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OHJEET KULUKORVAUSTEN HAKEMISEEN

Paaset kirjautumaan Finvoiceriin osoitteessa: https://oma.finvoicer fi/login.php
Valitse kirjautumistavaksi "Kirjaudu sahkdpostilla”

Kayttajatunnus: matkalasku@aurajokijc.fi

Salasana: Seppoankka (Huom! Iso alkukirjain)

Valitse ylhaalta valikosta "Matkalaskut”

Mikali haluat tehda kulukorvaushakemuksen, valitse "Lisaa kulu/kuitti”
Kirjaa kenttaan "Matkan tarkoitus”, mista olet hakemassa korvausta (Esim.
Forssan aluevuosikokous, Untuvajuhlien palkinnot, tms.)

Kirjoita "Lisatietoja”- kenttdan oma nimesi

Kirjaa jokainen kulu omalle rivilleen. (Esim. rekkarointi, koulutus jne.)
Lisaa mukaan kuva kuitista.

Tallenna matkalasku.

Mene kohtaan "Selaa matkalaskuja” ja valitse sieltd "Kulu/kuitti”.

Valitse tekemasi lasku ja laheta se hyvaksyttavaksi. Tassa vaiheessa sinun
tulee antaa omat tilitiedot maksua varten (Huom! Seka IBAN etta BIC
annettava)

Lahetyksen jalkeen lahtee hyvaksytys sahkoposti automaattisesti
TREASIlle, joka kay hyvaksymassa kululaskun.

Mikali kulukorvaushakemusten tekemisessa on ongelmia, ole yhteydessa
TREASIIN, talous@aurajokijc.fi.
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